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Curso Aspel COI 11.0 InicialCurso Aspel COI 11.0 InicialCurso Aspel COI 11.0 Inicial
Temario 

1.Introducción
Introducción
Objetivo

2.Configuración
Parámetros del Sistema
Perfiles de Usuario

3.Inicio de Operaciones
Abrir / Cerrar / Salir Empresa
Administrador de Periodos
Operaciones de aplicación
General
Personalización de Barra de
Herramientas
Teclas de Acceso rápido
Ayuda del sistema

4.Catálogos del Sistema
Departamentos
 Centros de Costos
 Proyectos
 Monedas
 Cuentas
 Cuentas departamentales
 Rubros
 Tipos de Pólizas

Pólizas
 tipos de Activos
 Activos
 Tablas de INPC

5.Movimientos con Pólizas
Contables

Agregar / Modificar Pólizas
 Cuadrar pólizas
 Auditar Pólizas
 Copiar y Pegar pólizas
 Póliza modelo / Inteligente
 Contabilización
 Integración de pólizas
 Póliza de cierre
 Reclasificación de cuentas 
 Balanza de comprobación

6.Configuración de Datos
Fiscales

Parámetros del Sistema
Terceros y Proveedores
Historico de tipos de cambio

7.Contabilidad Electrónica
Asignación de código
agrupador
 Asientos contables (formas de
pago)
 Asociación de Comprobantes
 Póliza dinamica
 Generación de XML
 Reportes de contabilidad
electrónica

8.Declaración de Operaciones
con Terceros

Datos Fiscales de Terceros
 DIOT 2025
 Configuración de Impuestos
 Cuentas de operaciones con
terceros
 Definición Periodo de
Causación de IVA
 Indicadores de operaciones
con terceros
 Reportes de operaciones con
terceros
IMSS
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Curso Aspel COI 11.0 ExpertoCurso Aspel COI 11.0 ExpertoCurso Aspel COI 11.0 Experto
Temario 

1.Ingresos Cobrados
Configuración para ingresos
cobrados
 Cuentas para ingresos cobrados
 Pólizas con ingresos cobrados
 Periodo de causación de IVA
 Indicadores de ingresos
cobrados
 Reportes de ingresos cobrados
 IVA Trasladado

2.Administrador de Comprobantes 
Deposito de Documentos
 Tablero de comprobantes

3.Espacio Aspel
Contratación
 Crear espacio Aspel
 Configuración avanzada
 Agregar archivos

5.Buzón Cantable
Configuración
 Registro de operaciones
 Contabilización

6.Procesos Avanzados
Integracion con otros sistemas:
 - BANCO, SAE, NOI, NUBE
 Manejo de hojas de calculo
 Personalización de reportes


