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1.Introducción
Introducción
Objetivo

2.Configuración
Parámetros del Sistema
 Parámetros de Nómina
 Perfiles de Usuario

3.Inicio de Operaciones
Abrir / Cerrar / Salir Empresa
 Administrador de Periodos
Operaciones de aplicación
General
 Personalización de Barra de
Herramientas
 Teclas de Acceso rápido
 Ayuda del sistema

4.Catálogos del Sistema
Departamentos
 Puestos
 Clasificaciones
 Trabajadores
 Percepciones / Deducciones
 Tablas del Sistema

5.Captura de Movimientos
Movimientos a la Nómina
 Programación de
movimientos
Descuentos por Crédito
INFONAVIT
 Vacaciones
 Horas Extras
 Faltas
 Cálculo Inverso
 Incrementos de Salario

6.Importación de Movimientos
Trabajadores
 Movimientos de Nómina
 Horas Extras
 Vacaciones
 Faltas
Incrementos de Salario
 Participacion de Utilidades

7.Consultas
 Consulta de nómina
 Consulta de recibos de
trabajador
 Consulta de Movimientos

Consulta de Faltas
Consulta de Vacaciones
 Consulta de Acumulados

8.Emisión de Recibos de Nómina
Electrónicos

Configuración datos
obligatorios
Consulta de recibo electrónico
Procesos de Timbrado
Emisión de recibos
Cancelación de recibos
electrónicos
Timbrado de Finiquitos /
Indemnizaciones

9.Cálculos del Sisitema
Tipos de Cálculo de ISR
Cálculo de retención al IMSS
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1.Fiscales
Definición
 Reporte de desglose de
SDI
 Envío de Movimientos
Afiliatorios al IMSS (IDSE)
 Generar archivos de
Importación al SUA
 Desglose de IMSS / ISR
en Excel

2.Procesos del Sistema
Fondo de Ahorro
 Finiquitos (Liquidación /
Indemnización)
 Reingresos
 Dispersión de Nómina
 Cierre de Nómina
 Congelamiento de
movimientos
 Compensación de ISR
(Anual)
 Corte Anual

3.Nóminas Especiales
Nómina de Aguinaldo
Nómina de reparto de
PTU

4.Emisión de Reportes
Carateres para los rangos
de filtros
 Especificar Impresora
 Emisión de Reportes

5.Utilerías
Administrador de
Periodos
 Control de Archivos
 Generación y
Restauración de
Respaldos

6.Bases Fiscales de
Percepciones

Configuración
 Interpretación

7.Interfaz con otros
Sistemas

Interfaz con Aspel-Banco
 Interfaz con Aspel-COI

8.Conocimiento
Especializado

Mejoras y alcances
(Versión / Reinstalables)
 Personalización de
Consultas
 Personalización de
Formatos
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